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Kurz je zaměřen na práci s textovým editorem OO Writer. Během 10 hodin 
se účastníci seznámí se základy fungování OpenOffice Writer, MS Word. 
Naučí se správně formátovat text, vkládat tabulky, obrázky.  
 

  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Délka trvání kurzu je 10 hodin. Výuka rozdělena do 5 týdnů po 2 hodiny 
denně za týden. Možnost účastnit se i jednotlivých lekcí. Přihlášky předem 
mailem, telefonicky. m.prochazka@florist.cz, 495221811. 
 
Lekce probíhají v Hradci Králové – Ruseku v budově Floristické střední 
školy  
Cena: 250Kč za hodinu výuky (platba na místě před začátkem) 

1. Lekce (1. a 2. hodina) 
Čtvrtek 8.10. 2009 

Základy práce s počítačem. 
Obeznámení s uživatelským 
prostředím Windows XP, 
OpenOffice Writer, MS WORD. 

2. Lekce (3. a 4. hodina) 
Čtvrtek 15.10. 2009 

Otevření a uložení dokumentu do 
různých formátů, PDF. Fonty, 
zásady správného psaní a 
rozvržení textu. Odstavce. 

3. Lekce (5. a 6. hodina) 
Čtvrtek 22. 10. 2009 

Odsazení, číslování, odrážky, 
zarážky, seznamy. Sloupce 

4. Lekce (7. a 8. hodina) 
Čtvrtek 29. 10. 2009 

Vkládání tabulky, obrázků, styly 
a šablony. Wordart. 

5. Lekce (9. a 10. hodina) 
Čtvrtek 5. 11. 2009 Obálky a štítky. 


