
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Mistrovská škola floristiky 

 
Floristická střední škola s.r.o. 

Černilovská 7, Hradec Králové 500 03 
www.florist.cz, info@florist.cz, tel.: 495221811 

 
Kurz je zaměřen na práci s tabulkovým procesorem OpenOffice Calc a MS 
Excel. Během výuky se posluchač seznámí se základními i náročnějšími 
funkcemi programu.  
 
Délka trvání kurzu je 10 hodin. Výuka rozdělena do 5 týdnů po 2 hodiny denně za 
týden. Možnost účastnit se i jednotlivých lekcí. Přihlášky předem mailem, 
telefonicky. m.prochazka@florist.cz, 495221811. 
 
Lekce probíhají v Hradci Králové – Ruseku v budově Floristické střední školy  
Cena: 250Kč za hodinu výuky (platba na místě před začátkem) 

1. Lekce (1. a 2. hodina) 
Základy práce s počítačem. 
Obeznámení s uživatelským 
prostředím Windows XP a OO 
Calc, MS Excel. 

Středa 7. 10. 2009 

Buňka, list, kopírování a vkládání. 
Formátování, ohraničení, výplň. 
Uložení tabulky, tisk, 

2. Lekce (3. a 4. hodina) 
Středa 14. 10. 2009 

3. Lekce (5. a 6. hodina) Funkce, vzorce. Suma, průměr. Středa 21. 10. 2009 

4. Lekce (7. a 8. hodina) Setřídění, číselné řady. Středa 28. 10. 2009 

5. Lekce (9. a 10. hodina) 
Středa 4. 11. 2009 Grafy. 


